
FestQuali2023
“O valor que 

podemos 
entregar juntos 
excede o limite 
do que somos 

capazes de 
fazer sozinhos”

💚💙



Boa noite voluntários e 
futuros palestrantes!
Sejam bem-vindos! 

Para quem está chegando agora e 
quiser saber quem sou, entre no 

evento do dia 1 e lá você verá 
uma apresentação.

Não vamos usar o tempo de 
hoje com blá, blá, blá...

qualquer dúvida me chame 
após nossa reunião.



O que é a mentoria



Janeiro

O tema

Fevereiro

O título

Março

O roteiro

Abril

A pesquisa 

Maio

O texto

Os tópicos das sessões



Junho

A imagem

Julho

O leadtime

Agosto

O teste

Setembro

A verificação

Outubro

A validação

Os tópicos das sessões



Relembrando nossa Agenda 2023

27-01
24-02
31-03
28-04
26-05

Nossos encontros estão agendados nesses dias 
abaixo, sempre das 20 às 21 horas.

Caso tenhamos alguma mudança, avisaremos 
no máximo com 24 horas de antecedência pelo 

nosso grupo do whatsapp.

30-06
14-07
25-08
29-09
27-10



Tópico de hoje: O ROTEIRO

Encontro de 31-03-2023

Fonte: https://super.abril.com.br/mundo-estranho/como-e-feito-um-desenho-animado/



Tópico de hoje: O ROTEIRO

Orientação 20 min.

Significado de roteiro:

Fonte: dicionário Oxford Languages



Tópico de hoje: O ROTEIRO

Orientação 20 min.

Antes de começar o 
roteiro, lembrem o que 

já definimos?

Eu posso mudar o tema 

e/ou o título quando 

estiver elaborando o 

roteiro?

O Tema
O Tìtulo



Como faço um 

bom roteiro da 

minha palestra?



Meu roteiro

INÍCIO
(introdução)

FIM
(conclusão)

MEIO
(desenvolvimento)



Meu roteiro
INÍCIO

(introdução)

Questão Considere Obtenha

O tema está adequado? É útil

Tem valor

É real

Descreva o tema e se convença 

que é adequado

O título está adequado? Reflete o tema

Atrai

Instiga curiosidade

Tem relação com o evento FestQuali

Escreva o título e se convença 

que na consideração é tudo “Sim”

O que quero que as 

pessoas pensem / sintam?

Elas vão aprender

Elas vão se emocionar

Elas vão usar

Elas vão recomendar

Veja quais das considerações são 

foco do seu evento

O que eu faço primeiro? Começo explicando

Começo questionando

Linha de raciocínio a ser usada



Meu roteiro
Questão Considere Obtenha

Só eu falo? Haverá interação

Haverá tempo específico para perguntas

Haverá participação física (além da fala)

Descreva como os participantes 

atuarão no seu evento

Qual a sequencia do 

conteúdo?

Encadeamento dos slides 

A estória (lembre-se da chapeuzinho 

vermelho)

Prepare os slides e coloque-os na 

ordem que serão apresentados

Quais os recursos que 

usarei?

Software e Hardware
Use os 6Ms para definir os recursos (máquina, material, 

método, mão de obra, medição, meio ambiente)

Recurso primário e backup (ex: 

energia elétrica, internet)

Preciso de suporte de 

outra pessoa durante?

Ligar, desligar, acender, apagar, avançar, 

trazer, recolher, levar, distribuir...

Recursos humanos aptos(ex: 

voluntários)

MEIO
(desenvolvimento)



Meu roteiro
FIM

(conclusão)

Questão Considere Obtenha

As pessoas estão 

demonstrando 

expectativa?

É necessário lembrá-las do tema

É necessário lembrá-las do título

É necessário resgatar o objetivo do 

pensar/sentir

Prepare sua fala para retomar o 

que você deseja que aconteça no 

final

Perguntas serão 

permitidas?

Conhecer BEM o tema

Reconhecer que não sabe algo 

Resposta de prontidão

Humildade e compromisso 

(cumpra!!!)

Aplaudiram? 

Ovacionaram?

Vaiaram?

Se sim, agradeça de coração 

Se não, agradeça de coração

Satisfação se deu tudo certo

Aprendizado se deu algo errado



Tópico de hoje: O ROTEIRO

Perguntas e 
Respostas

20 min.



Tópico de hoje: O ROTEIRO

Experimentos

20 min.



Andréa Matos

Hoje temos participação 
especial

Seja bem-vinda



Andréa Matos

• Graduada pela UFBA, com especialização em Gestão pela Qualidade e pós-
graduação em Gestão de Pessoas. 

• Atuo há mais de 20 anos em empresas do segmento químico, combustível, 
serviços e logística na implantação e certificação de Sistema de Gestão 
Integrado, nas normas ISO 9001, ISO 14001 e ISO 45001. 

• Auditora Líder SGI, Palestrante e Mentora.

• Atualmente estou Diretora da Matos Consultoria.



Composição do roteiro

1

Abertura impactante

2

Grande Promessa

4

Desenvolvimento

3

Storytelling

• Introdução
• Ambientação da história
• Conflito
• Soluções / dicas
• Final da história

Grande final

5



Palestras TED para observar o roteiro



O TEMA X O TÍTULO X O ROTEIRO Link com dia 1 e 2

Meu tema tratava de:

• Como fazer café sem pó

• Porque o café que eu sei fazer é delicioso, simples de fazer, prático, sem pó, direto com o grão

• Dentro de casa, no trabalho, na escola, nas minhas redes sociais, converse sobre seu café sem pó...

Sugestões de títulos (feitas por uma inteligência artificial - AI):

1. "Café com Sabor de Grão Fresco: Como Preparar um Café de Qualidade"
2. "Transforme Seu Café em Uma Experiência Única com Grãos Frescos"
3. "Descubra os Segredos para Preparar um Café Perfeito Direto do Grão"
4. "O Guia Definitivo para Preparar um Café Direto do Grão"
5. "Café com Sabor Autêntico: Aprenda a Preparar um Café Direto do Grão“
6. "Café à Moda Antiga: Como Preparar um Delicioso Café Direto do Grão"
7. "Café sem Pó, Café com Amor: Aprenda a Preparar um Café Caseiro"
8. "Café de Grão a Grão: Como Preparar um Café Delicioso sem Pó"
9. "De Grão a Sorriso: Aprenda a Preparar um Café Incrível"
10. "Café para os Amantes de Café: Como Preparar um Café Direto do Grão

O café que os deuses 

tomam! Quer provar?



O TEMA X O TÍTULO X O ROTEIRO Link com dia 1 e 2

TÍTULO: O CAFÉ QUE OS DEUSES TOMAM, QUER PROVAR?

O ROTEIRO QUE EU FARIA

Questão Considere Obtenha O café dos deuses

O tema está adequado? É útil

Tem valor

É real

Descreva o tema e se 

convença que é 

adequado

Sim

Sim

Sim

O título está adequado? Reflete o tema

Atrai

Instiga curiosidade

Tem relação com o evento 

FestQuali

Escreva o título e se 

convença que na 

consideração é tudo 

“Sim”

Sim

Sim (público específico)

Sim, muita

Sim, se o conteúdo apresentar 

Qualidade Ampla

O que quero que as 

pessoas pensem / sintam?

Elas vão aprender

Elas vão se emocionar

Elas vão usar

Elas vão recomendar

Veja quais das 

considerações são foco 

do seu evento

Elas vão aprender

Elas vão saborear

Elas podem não gostar do 

sabor ou do método

O que eu faço primeiro? Começo explicando

Começo questionando

Linha de raciocínio a 

ser usada

Começo servindo o café 

e fazendo uma pesquisa

IN
ÍC

IO
(i
n
tr

o
d
u
çã

o
)



O TEMA X O TÍTULO X O ROTEIRO Link com dia 1 e 2

TÍTULO: O CAFÉ QUE OS DEUSES TOMAM, QUER PROVAR?
O ROTEIRO QUE EU FARIA

Questão Considere Obtenha O café dos deuses

Só eu falo? Haverá interação

Haverá tempo específico 

para perguntas

Haverá participação física 

(além da fala)

Descreva como os 

participantes atuarão 

no seu evento

Sim, o tempo todo, num ambiente de 

cozinha, com pessoas fisicamente ao  

redor do balcão, público limitado ao tamanho 

do ambiente

Qual a sequencia 

do conteúdo?

Encadeamento dos slides 

A estória (lembre-se da 

chapeuzinho vermelho)

Prepare os slides e 

coloque-os na ordem 

que serão 

apresentados

Somente um slide, com a receita passo a 

passo e eu vou contar como aprendi 

isso com os índios da tribo Anambés na 

Amazônia

Quais os recursos 

que usarei?

Software e Hardware
Use os 6Ms para definir os recursos 

(máquina, material, método, mão de 

obra, medição, meio ambiente)

Recurso primário e 

backup (ex: energia 

elétrica, internet)

Balcão limpo, utensílios de cozinha, pano, água 

quente, tecido branco limpo de algodão, 

xícaras, pilão, grãos, torneira etc.

Preciso de suporte 

de outra pessoa 

durante?

Ligar, desligar, acender, 

apagar, avançar, trazer, 

recolher, levar, distribuir...

Recursos humanos 

treinados (ex: 

voluntários)

Uma pessoa para servir, lavar, limpar, 

distribuir*, agradecer junto comigo!
*As pessoas receberão cópia da receita e um brinde (xícara 

dos deuses, feita pelos índios Anambés)

M
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O TEMA X O TÍTULO X O ROTEIRO Link com dia 1 e 2

TÍTULO: O CAFÉ QUE OS DEUSES TOMAM, QUER PROVAR?

O ROTEIRO QUE EU FARIA

Questão Considere Obtenha O café dos deuses

As pessoas estão 

demonstrando expectativa?

É necessário lembra-las do 

tema

É necessário lembra-las do 

título

É necessário resgatar o 

objetivo do pensar/sentir

Prepare sua fala para 

retomar o que você 

deseja que aconteça no 

final

Não é para qualquer um 

gostar desse café.

São sensações que 

arremetem a viver em 

harmonia com a natureza, 

pureza, simplicidade!

Perguntas serão permitidas? Conhecer BEM o tema

Reconhecer que não sabe 

algo 

Resposta de prontidão

Humildade e 

compromisso 

(cumpra!!!)

Benefícios deste café

Ganhos 

Custos envolvidos

Fontes de pesquisa

Aplaudiram? Ovacionaram? Se sim, agradeça de coração 

Se não, agradeça de coração

Satisfação se deu tudo 

certo

Aprendizado se deu 

algo errado

Aprender com o evento

Agradecer com amor e 

humildade o que deu bom 

e o que deu ruim...tudo é 

lição!

F
IM

(c
o
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u
sã

o
)



Obrigada por estar aqui hoje! 
Pense no seu roteiro...

Nos veremos em 28-04 para falar sobre 
“A pesquisa” 



Para saber mais
https://materiais.soap.com.br/e-book-como-escrever-um-roteiro-

vencedor

https://smartalk.com.br/blog/dicas-para-criar-roteiro-de-

apresentacao/

https://materiais.soap.com.br/e-book-como-escrever-um-roteiro-vencedor
https://materiais.soap.com.br/e-book-como-escrever-um-roteiro-vencedor
https://smartalk.com.br/blog/dicas-para-criar-roteiro-de-apresentacao/
https://smartalk.com.br/blog/dicas-para-criar-roteiro-de-apresentacao/


Obrigada!
Claudia Ferrari

claudiaferrari@atitudeq.com

https://claudiaferrari27.com.br/

https://linktr.ee/claudiaferrari

mailto:claudiaferrari@atitudeq.com
https://claudiaferrari27.com.br/
https://linktr.ee/claudiaferrari
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